Att ansluta USB-minne eller extern harddisk

For att ansluta ett USB-minne
eller en extern harddisk till
datorn kopplar du in dessa

i nagot av datorns 3 USB-uttag.

(Observera att det finns olika
manga uttag och placerade pa
olika stallen pa olika datorer om
du vill ansluta till en egen dator.)

USB-uttag



Hur du kommer at filerna

Nar du har kopplat in ett USB-minne eller en extern harddisk sa kanner de flesta datorerna av
detta och meddelar att den har hittat det du anslutit. Du kan da klicka pa det meddelandet som
hamnar langst ner i hogra hornet for att komma direkt in p& minnet eller harddisken.
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Ladda upp dokument till

SharePoint/OneDrive fran ett USB-minne

Om du har dokument som du har jobbat med och sparat ner pa ett USB-minne eller en extern
harddisk som du sen vill ladda upp till féreningens SharePoint eller OneDrive behéver du inte
ladda upp det till datorn forst.

Utan du klickar pa "Ladda upp" som vanligt i SharePoint/OneDrive som om du skulle ladda upp
ett dokument fran datorn.

Men istallet for att valja skrivbord eller en mapp som du skapat sa valjer du ditt USB-minne som
du anslutit. Eftersom det ar utforskaren du far upp nar du klickar pa "Ladda upp" kommer det se
precis likadant ut som pa bilden ovan fast nagot mindre.

Darifran kan du sen vélja dokument eller bilder som du vill ladda upp.



