Inledning

Alla foreningar har minst tva konton. Det ar lampligt att samtliga i féreningen far tilltrade
(inloggning) till kontot och dess mail, SharePoint och Teams.

Flera kan vara inloggade och arbeta samitidigt, till exempel i kalendern, men genom att inloggning
sker via foreningens konto uppfattar systemet det som endast en inloggad.
Om fler arbetar i kalendern samtidigt finns det risk for dubbelbokningar.

Teams har dock vissa begransningar.



Vad hander och varfor

Deltagarlistan i Teams visar hur manga och vilka som deltar pa ett moéte.
Teams kanner inte av om fler fran samma konto ansluter sig och registrera darfor endast en

deltagare, den inloggade foreningen.

Under motet visas darfor den som pratar eller pratade sist. Systemet ar kansligt och det racker
med svagt ljud fran nagon av de ovriga som ar inloggad fran samma konto for att Teams ska byta
bild.

Begransningarna kan upplevas storande for ovriga deltagare och dig sjalv som kan behdva
forklara varfor inte alla syns samitidigt i bild eller deltagarlistan.



Bestadm innan mdtet vem som ska ansluta med féreningskontot, dvriga far ansluta med eget privat konto
eller som gast.

Skillnaden mellan de olika konton:

Foreningskonto - De 2 konton som alla féreningar fatt, ett ordférande och ett till féreningen.

Privta konto - Om du har ett Microsoft konto som ar registrerat med Gmail, Hotmail, Outlook eller Skype
far du ocksa tillgang till att logga in pa Teams.

Gast - Om du inte har ett Microsoft konto kan du istallet ansluta dig till ett mote som gast via webblasaren
genom att klicka pa alternativet "Fortsatt | den har webblasaren" som kommer upp efter du klickat pa
lanken.



For att se vilken konto som du ar inloggad med klickar du pa cirkeln i 6vre raden pa hoger sida, det ar

ocksa har som du loggar ut.

Klicka har. Har ser du vilket konto du ar
inloggad med och somdu da
kommer ansluta dig med till
moten.

OBS: Valjer du istallet att ansluta privat via
JR |Jenny.Rundqvist@neuro.se | webblasaren kanner Teams av dlg som
Upptagen - Stall in statusm... inloggad i appen, aven om du inte startat
programmet och kommer darfor att
ansluta dig med foreningskontot.

Jenny Rundqvist

A Sparat

Darfor racker det inte med att stanga
(3] Hantera konto programmet.

~+ Lagg till personligt konto
nr 2 - vénligen anv Klicka pa "Logga ut" sa kommer du

Logga ut/ att loggas ut fran kontot.



Vaxla mellan olika konton

Eftersom du kan registrera flera konton i Teams kan du ocksa vaxla mellan
dessa. Har du tidigare registrerat ett konto kommer det se ut sahar nar du
loggat ut fran kontot. Du kan sen valja vilket konto du vill

logga in pa.
B Microsoft X
‘ ' y ! Om du inte har registrerat
| -~ - 4‘ 'Y kontot tidgare behdver du
gora detta forst och det gor
Vélkommen till Microsoft Teams! leJ geno_m att kIICka
Samarbeta med dina kollegor eller koordinera med dina sociala grupper i en app. pa "Anvand ett annat konto
Du valjer det konto Vil ett konto for att fortsétta eller registrera dig". Och f0lj
du vill logga in pa § Jenny Rundaist sen stegen
. . . enny.Rundqvist@neuro.se .
(privat, férenings- » B
eI Ier R Jrj:dnc\{vilz‘:ljzgr?;‘@sgmail.com
ordférandekonto).

Klicka har for att
registrera annat konto omdu
inte gjortdetta innan.

Anvand ett annat konto eller registrera di



Ansluta som gast

Om du inte har ett eget Teams konto kan du ansluta dig som gast via webblasaren istallet. Observera
att du maste anda vara utloggad fran appen.

Ladda ned Teams (arbete eller

s skola) Om man foredrar appen
Anvénd skrivbordsprogrammet for att fa den =
bsta upplevelaan, eller webblasaren kan vara
olika men
Klicka har for att ansluta di : . :
som gist 8 » e Fortsatt i den har webbldsaren | webblasaren kan kvaliten
g : Ingen nedladdning eller installation kravs. vara Samre OCh VISSa

funktioner saknas darfor

rekommenderas appen.

* Oppna Teams (arbete eller skola)
Har du redan det? Ga direkt till motet.

Tank pa att de olika alternativen har
kan ligga i en annan ordning.



Ansluta som gast forts.

| nasta steg anger du namn samt om du vill ha kameran och mikrofonen pa eller av. Nummer 1-3 ar de
som du mest behdver halla koll pa.

Vilj ljud- och videoinstéllningar for

U 1. Ange ditt namn har.

2. Om du vill ha kameran pa
eller av.

4. Suddig bakgrund.

3. Om du vill ha mikrofonen
pa eller av.

Ange namn Anslut nu

N AN, , £83 Asus USB DAC




